山东财政学院公共管理硕士（MPA）
2008级论文撰写要求及学位工作进程表
	1
	论文选题开题报告
	①在导师指导下，确定论文题目，草拟论文提纲。
②由导师指导小组组织论文开题报告会，填写开题报告表。
③开题报告会由审核专家对开题报告审核，并提出修改意见。
	9月30日完成

	2
	修改开题报告
	  根据专家修改意见和导师建议进行开题报告修改，完成后将电子版交到MPA教育中心，得到认可后方可进行论文撰写。
	10月10日完成

	3
	论文撰写
	①请同学务必填写学位论文指导记录表。
②学位论文必须是个人独立完成，3万字以上，摘要1500-3000字。
③    领取论文封面，印制论文（详见论文格式要求）及中、英文摘要。
④    提交学位论文答辩申请。
	论文初稿1月20日前完成并交给导师；3月20日之前定稿；4月15日上交印制好的论文4份到MPA教育中心

	4
	学位申请
	①填写学位申请表及有关材料。
②交学位论文15册/人，中、英文详细摘要30份/人，电子版一份。
	论文答辩前完成

	5
	论文隐名评审
	①硕士学位论文全部实行隐名评审；
②隐名评审未通过者不得参加当年的学位论文答辩。
	4月15日－5月15日完成

	6
	论文答辩
	①经评阅人评审同意后，由学位评定委员会批准召开硕士学位论文答辩会。
②经全体答辩委员会成员三分之二以上投票同意，方可做出建议授予硕士学位的决议。
	每年5月11日－31日进行

	7
	学位授予
	①学位评定委员会召开会议，就是否建议授予硕士学位做出决定（采取无记名投票方式，须经出席会议的三分之二以上委员通过）。
②学校学位评定委员会召开会议，经审核投票表决（须经出席会议的三分之二以上委员通过），做出授予硕士学位的决议。
	每年6月10日前完成

	8
	毕业程序
	①填写毕业研究生登记表。
②组织鉴定。
③举行毕业典礼，颁发研究生毕业证书和硕士学位证书。
	每年6月30日前完成

	9
	材料归档
	由研究生处学位管理科将研究生学位论文答辩材料整理并送交学校档案室存档。
	校学位评定委员会会议通过后


