	关于2016年上半年学位授予工作的通知

	2014级及往届在校MPA学员：

	  为确保2016年上半年硕士学位论文答辩及学位授予工作的顺利进行，现将有关事项通知如下：
	 时间
	工作内容
	具体流程

	3月
1-11日
	论文写作规范检查
	1、学位申请人根据《山东财经大学博士、硕士学位论文写作规范》自查论文写作规范的执行情况。
2、学院组织研究生导师检查写作规范的执行情况，对不符合写作规范的论文限期修改，向研究生院报送论文写作规范检查情况报告。

	3月18-19日
	答辩申请

	1、学位申请人于3月18日前提交论文电子版（WORD版本，封面右上角请标明学号），以“学号姓名”命名后发至邮箱mpa_sdufe@126.com
2、学位申请人3月18、19日返校领取论文《答辩申请书》。
3、学位申请须由本人提出，在学校规定的期限内填写有关学位申请表格并提交相关材料，经导师同意后，报学院审核。
4、凡论文题目和内容与开题报告书有较大出入的，不通过答辩申请。
5、学位申请人下载并填写《山东财经大学学位论文学术不端行为首次检测申请表》，经导师签字后，提交学院。

	3月
21-25日
	学术不端行为检测
	1、研究生院组织学位论文学术不端行为检测（政研[2015]1号文），并通报和反馈检测结果。
[bookmark: _GoBack]2、各学院学位评定分委员会对未通过检测的学位论文组织专家组进行鉴定，出具是否同意参加再次学术不端行为检测的意见。对不允许再次参加检测的学位论文及依据报研究生院备案。
3、参加再次学术不端行为检测的答辩申请人，下载填写《山东财经大学学位论文学术不端行为再检测申请书》，经导师签字后，学院汇总后向研究生院提交论文电子版。

	3月28日-4月29日
 
	论文隐名评阅
	1、3月28日前，通过学术不端行为系统检测的学位申请人提交论文电子版（PDF版本，封面右上角请标明学号，论文不能显示学位申请人及导师的任何信息），以“学号姓名”命名后发至邮箱mpa_sdufe@126.com
2、4月1日、2日返校，学位申请人下载填写《山东财经大学学位论文隐名评阅书》，纸质版2份提交学院；
学位申请人下载并填写《山东财经大学学位论文隐名评阅申请表》，导师必须签署意见，导师签字后提交学院。
3、研究生院组织论文写作规范的抽查，凡不符合《山东财经大学博士、硕士学位论文写作规范》的，一律不允许进入隐名评阅环节。
4、研究生院抽取20%比例的论文送审（送省外高校），其余的80%由学院按规定送审（送省内其他高校）。

	4月1日-4月29日
 
	学分审核与信息采集
	1、学位申请人在网站学位专栏下载：硕士学位研究生信息表的相关表格、填表说明、代码手册，并于4月4日前将相关表格以“学号姓名”命名后发至邮箱mpa_sdufe@126.com
2、学院对学位申请人进行学分、成绩等的审核。
3、毕业生图像采集的相关工作另行通知。

	5月
3-8日
	公布隐名评阅结果
	1、研究生院汇总、备案隐名评阅结果，向学院下发省外论文隐名评阅书，并向学位申请人反馈论文隐名评阅意见。
2、对符合再次隐名评阅的论文由研究生院送审，申请人下载并填写《山东财经大学学位论文重新评阅申请表》1份和《山东财经大学学位论文隐名评阅书》2份。
3、5月6日、7日返校，已经通过学术不端行为检测和论文外审的学位申请人领取《学位审批书》，填写后提交学院。5月8日学位申请人根据反馈的评阅意见修改后提交论文电子版（PDF版本，封面右上角请标明学号，论文不能显示学位申请人及导师的任何信息）以“学号姓名”命名后发至邮箱mpa_sdufe@126.com。

	5月
9-13日
	学校统一答辩安排
	1、研究生院组织随机抽取2%的学位申请人参加学校统一组织的学位论文答辩。
2、研究生院公告学位论文统一答辩委员会成员名单、学位申请人姓名、学位论文题目、答辩时间、答辩地点等，举行公开答辩。
3、学位申请人的学位论文、导师和评阅人的评阅结论须在答辩前提交给答辩委员会。
4、答辩委员会组织答辩，并综合评阅结论和答辩过程等情况进行评定，以无记名投票方式表决论文答辩是否通过。

	5月
14-25日
	各学院答辩安排
	1、各学院向研究生院上报本学院学位论文答辩委员会成员名单、学位申请人姓名、学位论文题目、答辩时间、答辩地点等。
2、研究生院和各学院分别公告答辩安排，举行公开答辩。
3、学位申请人的学位论文、导师和评阅人的评阅结论须在答辩前提交给答辩委员会。
4、答辩委员会组织答辩，并综合评阅结论和答辩过程等情况进行评定，以无记名投票方式表决论文答辩是否通过

	5月
26-31日
	论文修改、最终稿提交
	1、学位申请人在导师指导下按照答辩委员会提出的意见修改论文，各学院学位评定分委员会组织专家予以核实。
2、各学院学位评定分委员会对申请硕士学位人员全面地审查其政治思想表现、课程考试成绩、论文答辩和违纪处分等情况，确定建议授予学位人员名单、建议不授予学位人员名单及依据，各学院学位评定分委员会主席签字盖章后，由研究生院统一提交校学位评定委员会审议。
3、各学院向研究生院报送各种答辩纸质材料、电子材料以及3本纸质版终稿论文（含论文电子版），同时向校图书馆提交论文电子版。
4、研究生秘书下载、填写并提交本院硕士学位论文答辩情况汇总表。

	6月
1-10日
	检测、复审与复议
	1、学位论文在上传知网之前进行抽检，对系统检测结果大于学校规定的通过标准的学位论文，取消学位申请人本次学位申请资格。
2、研究生院从学院答辩小组评定的答辩成绩居后的人员中按比例确定复审论文名单。
3、研究生院将需复审的学位论文以双盲方式重新评阅，按照相关规定作出是否授予学位的建议，并提交校学位评定委员会审议。
4、若学位申请存在较大争议时，由相关当事人提出申诉，经过规定程序，进行复议。

	6月
13-30日
	召开校学位评定委员会会议
	1、学校学位评定委员会举行学位评定会议。
2、校学位评定委员会对学位评定分委员会上报的材料进行审核，对符合条件的申请者作出授予学位的决定，对不符合条件的申请者作出不授予学位的决定。
3、校学位评定委员会根据专家复审意见，进行充分讨论，对复审、复议论文做出最后处理决定。
4、研究生院公布学位授予名单。

	7月
	学位授予
	1、学校举行学位授予仪式，发放硕士学位证书。
2、研究生院向中国知网等提交学位论文。
3、研究生院做好毕业生学位档案整理工作，并及时送校档案馆存档。
4、研究生院组织开展校级优秀论文评选。


 


注：    1.《山东财经大学学位论文学术不端行为首次检测申请表》、《山东财经大学学位论文学术不端行为再检测申请表》、《山东财经大学学位论文隐名评阅书》、《山东财经大学学位论文隐名评阅申请表》以及《山东财经大学学位论文重新评阅申请表》，请到学院网站表格下载专区下载。
2.以上时间若有变化以MPA学院通知为准。导师签字的表格务必请导师本人签字认可，如果出现学位申请人擅自签字的情况，一经发现取消学位申请资格。
3、学位申请人为2014级单双证学员，以及2012级至2013级未毕业单双证学员。2011级及以前各级未毕业学员已超出培养年限，丧失学位申请资格。
4. 学位申请人需按照培养方案修满学分，且已交清学费、教材费和住宿费等费用，截止2016年3月20日仍未修满学分，或存在欠费情况的学员，一律不予安排学位申请。
5. 学位申请人各阶段提交的论文务必符合我校学位论文写作规范（详见MPA学院网站），否则不予收取。
6. 学位申请人所有提交的材料请均以“学号姓名”命名，严格报送时间，过期不接受个人提交或更换。
